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Panel de administración 
Usted como alumno al acceder al aula virtual, podrá visualizar los cursos en los que ha sido 

matriculado, así como visualizar las actividades de estos cursos (exámenes, tareas, etc.) 

 

Al seleccionar un curso, se le mostrará el panel de curso, con los principales datos de este curso, 

también mostrando los archivos que contiene, y las actividades correspondientes a ese curso: 

 

Usted puede marcar como finalizadas dichas actividades si así lo desea: 

 

  



Perfil 
Para acceder a su perfil personal, sitúese en el menú superior derecho y haga clic en su avatar o 

foto, ahí se le desplegarán las siguientes opciones: 

 

Al hacer clic en “Perfil”, se le mostrará un resumen con respecto a sus cursos y datos, si hace clic 

en la pestaña “Detalles” podrá visualizar un resumen sobre sus datos: 

 

Ahí podrá editar su perfil: 



 

Al hacer clic en “Editar perfil” podrá cambiar sus datos generales: 

 

Agregar imágenes o cambiar sus intereses: 



  



Tareas 
Si usted tiene una tarea pendiente, es necesario que haga clic en la tarea, al hacer esto se 

mostrará el siguiente panel con los datos de la tarea, y en donde podrá realizar la tarea, para esto 

hay varios tipos de tareas, esto lo definirá el docente, en este caso para esta tarea se tiene que 

subir un archivo al aula virtual: 

 

Para subir dicho archive, haga clic en el botón “Agregar envió”, ahí podrá adjuntar el archivo para 

completar la tarea: 

 

También se le mostrará los archivos admitidos para esa tarea: 



 

Al adjuntar archivo o llenar la tarea, usted podrá guardar los cambios y decidir si es que envía 

dicha tarea: 

 

Al hacer clic en “Enviar tarea”, le saldrá un aviso de confirmación si es que su docente así lo 

definió: 



 

Al realizar estos pasos de manera correcta, usted podrá registrar su tarea: 

 

  



Examen 
Para rendir un examen en el aula virtual, es necesario que haga clic sobre el examen que estará 

situado en el tópico correspondiente, una vez hecho esto, le mostrará un botón en el cual usted 

puede decidir si empezar el examen (Esto es de acuerdo a como lo define el docente, el docente 

puede definir fechas límites para realizar el examen, o como en este ejemplo dar un límite de 

tiempo), al iniciar el examen, como el docente lo definió con límite de tiempo de una hora, 

empezará a correr el reloj: 

 

 

Al iniciar el intento se le mostrará las preguntas del examen, en las cuales debe seguir las 

instrucciones y resolverlas: 

 



Al responder todas las preguntas usted puede terminar su intento, al terminar intento se le 

mostrará la cantidad de preguntas que fueron registradas, y si es que aún tiene tiempo, puede 

retomar el examen, de lo contrario puede enviar su examen: 

 

 

Al confirmar el envió del examen, se le mostrará su calificación: 



 

En esta vista se le mostrará el detalle de su examen, y puede ingresar en “revisión” para visualizar 

como han sido calificadas sus preguntas: 

 

 


